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Capitulo I - Disposicoes gerais
Clausula 1.2 - Objeto

O presente Caderno de Encargos tem por objeto principal a prestacdo de servicos de avaliagao
psicologica, no @ambito de método de selecao de procedimentos concursais de recrutamento,
em regime de fornecimento continuo, ao abrigo do n.° 3 do artigo 17.° da Portaria n.°
233/2022, de 9 de setembro, conforme indicacdes técnicas definidas no Anexo A deste

Caderno de Encargos.

Clausula 2.2 - Duracao do contrato

O contrato mantém-se em vigor até esgotado o “plafond” considerado como preco contratual

de €9.750,00+IVA, com prazo maximo de execucdo de 36 meses apds adjudicacdo, caso

ndo se esgote inteiramente o plafond definido antes desse periodo.

Capitulo II - Obrigacoes contratuais

Seccao I - Obrigacoes do prestador de servicos

Subseccao I - Disposicoes gerais

Clausula 3.2 - Obrigacoes do prestador de servicos

1 — Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdao do contrato decorre para o prestador

de servigos a obrigacao principal de cumprir com zelo o servigo contratado.

2 — A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a

recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
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adequados a prestacao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao

necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 4.2 —-Contratos de trabalho dos colaboradores afetos ao
servico

1 - Os trabalhadores afetos ao servico com prazo superior a um ano devem prestar a sua

atividade em regime de contrato de trabalho sem termo.

2 - Quando o servico tenha duracao inferior ou igual a um ano, os trabalhadores afetos ao
mesmo podem prestar a sua atividade em regime de contrato de trabalho a termo, desde que

por periodo de tempo ndo inferior ao prazo da execugao do servico.

3 - O disposto no n.° 1 ndo se aplica aos trabalhadores com contrato a termo de substituicao
celebrado nas situagGes previstas nas alineas a) a d) do n.° 2 do artigo 140.° do Cddigo do
Trabalho.

4 - O disposto nos n.% (s) 1 e 2 ndo se aplica a trabalhadores que executem tarefas ocasionais

ou servicos especificos e ndo duradouros no ambito da execugdo do servigo.

Clausula 5.2 - Prestacao dos servicos objeto do contrato

O objeto da prestacdo de servicos deverda ser executado, em regime faseado, mediante

requisicdo por parte da Divisdo de Contratacdao Publica do Municipio de Alcobaca.

Clausula 6 2- Fatura Eletronica

1 — O cocontratante é obrigado a emitir faturas eletrénicas no dmbito da execucdo deste
contrato publico, conforme artigo 299.°-B do Cédigo dos Contratos Publicos, na sua atual
redacao (CCP).

2 — O Decreto-Lei n.2 123/2018, de 28 de dezembro, na sua atual redacdo define o modelo

de governagdo para a implementagdo da faturacao eletrénica nos contratos publicos.

CADERNO DE ENCARGOS - 007-DCP-2023 - SERVIGOS DE AVALIAGAO PSICOLOGICA


http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?ficha=1&artigo_id=&nid=2063&pagina=1&tabela=leis&nversao=&so_miolo=

DIVISAO DE CONTRATACAO PUBLICA @
ALCOBACA

Municipio

Subseccao II - Dever de sigilo e protecao de dados

Clausula 7.2 - Objeto do dever de sigilo

1 - A entidade adjudicataria deve guardar sigilo sobre toda a informacdao e documentacgao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter

conhecimento ao abrigo ou em relagdao com a execugao do contrato.

2 - A informacdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado

direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdao e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pela entidade
adjudicataria ou que esta seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

4 - O dever do sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do
cumprimento ou da cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdao de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 8.2 - Protecao de dados

1 — O artigo 6.° do Regulamento Geral sobre a Protecdao de Dados indica as situacdes
em que o tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessario
para a execucdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré
- contratuais a pedido do titular de dados”, e "o tratamento for necessario para o

cumprimento de uma obrigacéo juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.

2 — Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em relacdo a equipa de
trabalho proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaracao de consentimento
para o tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

3 - Nos termos da alinea v) do n.° 1 do artigo 4.0 da Portaria n.© 57/2018, de 26 de fevereiro,
a publicitacdao do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com
excecao das informagdes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial

ou outra e das informagoes respeitantes a dados pessoais.
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Seccao II - Obrigacoes do Municipio de Alcobaca

Clausula 9.2 - Preco contratual

1 — Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Alcobaca deve pagar
ao prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa

legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Alcobaca, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacao e deslocacdo dos seus meios humanos, bem como todas
as despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo dos seus meios

materiais.

3 — N&o havera lugar a revisdo dos precos durante a execucao do contrato.

Clausula 10.2 - Preco base

1 - O preco base contratual definido para o procedimento é de €9.750,00+IVA.

3 - Nos termos da alinea d) do n.° 2 do artigo 70.°2 do CCP sao excluidas as propostas que

apresentem precos contratuais superiores ao preco base.

Clausula 11.2 - CondicOes de pagamento

1 — As quantias devidas pelo Municipio de Alcobaca nos termos da cldusula anterior devem
ser pagas no prazo de 30 dias apos a rececao pelo Municipio de Alcobaca das respetivas
faturas, as quais devem ser emitidas apds execucdo dos servicos solicitados e devem fazer

sempre referéncia ao n.° de compromisso, processo e requisicao externa.

2 — Para o efeito do niUmero anterior, considera-se vencida a obrigacdo com a realizacdo do

servigo objeto do contrato.

3 — Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Alcobaca, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

4 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sao pagas

através de cheque.
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Capitulo III - Penalidades contratuais

Clausula 122 - Penalidades contratuais
1 - No caso de incumprimento dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel a entidade
adjudicataria, pode ser aplicada uma penalidade, calculada de acordo com a seguinte formula:
P = V*A/500

Em que:

= P: corresponde ao montante da penalidade;

= V: éigual ao valor do servico; e

= A: é o numero de dias em atraso.
2 - A competéncia para decidir a aplicacdo da penalidade referida no nimero anterior é do

Presidente da Camara Municipal de Alcobacga.

Clausula 13.2 - Forga Maior

1 - N3o podem ser impostas penalidade a entidade adjudicataria, nem é havida com
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestacdes contratuais a cargos de qualquer das
partes que resulte de caso de forgca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo |he fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacGes, incéndios, epidemias, sabotagens, greve,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacgdes

governamentais ou administrativas injuntivas.
3 - Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados da entidade
adjudicataria, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades da entidade adjudicataria ou a
grupo de sociedades em que esta se integre, bem como as sociedades ou grupos de

sociedades dos seus subcontratados;
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c) DeterminagOes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de uma forma resultantes do incumprimento pela entidade
adjudicataria de deveres ou 6nus que sobre ela recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pela entidade adjudicataria de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalacdoes da entidade adjudicataria cuja
causa, propagacdao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos da entidade adjudicataria ndo devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros;

4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forgca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5 - A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante de forga maior.

Capitulo IV - Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 14.2 - Garantia de cumprimento contratual
1 — N3o é exigida a prestacdo de caucdo.

2 — O Municipio pode proceder a retencdo de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem
necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo cumprimento defeituoso,
incumprimento definitivo pelo adjudicatario das obrigacbes contratuais ou legais ou para

quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

Clausula 15.2 - Seguros

1 — E da responsabilidade do adjudicatéario a cobertura, através de um contrato de seguro,

da atividade que exerce.
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2 — O Municipio de Alcobaca pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo do contrato de seguro, devendo o adjudicatario fornecé-la no prazo
1 dia util.

Capitulo V - Gestao do contrato

Clausula 16.2 — Supervisao e controlo

1 — O contraente publico designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.° -A
Nelson Anténio Marques Carvalho Vitorino, substituido nas suas auséncias e impedimentos
por Ana Isabel Marques Zenario, com a funcdo de acompanhar permanentemente a execugao

do contrato.

2 — O adjudicatario devera nomear um técnico que o represente em tudo o que concerne ao
contrato, o qual servira de interlocutor entre a entidade adjudicante e o adjudicatario para a

resolucdo e/ou conhecimento de quaisquer assuntos inerentes ao objeto do contrato.

3 — Para efeitos do cumprimento do exercicio das fungdes de gestdo do contrato o
adjudicatario devera disponibilizar os contactos telefénicos e de enderego eletrénico do

representante por si nomeado.

4 — O adjudicatario esta sujeito a supervisao da execugdo do contrato, a qual sera assegurada

pelo gestor de contrato.

5 — Caso se verifiguem situacdes andmalas com base nos relatérios emitidos pelo gestor de

contrato, sera o adjudicatario notificado para regularizagdo imediata das mesmas.

Clausula 17.2 - Fungoes do gestor do contrato

1 - O gestor do contrato deve:

a) Acompanhar permanentemente a execugao do contrato assegurando a verificagao da
execugao em conformidade com o contratualizado tendo em consideragao as clausulas
fixadas no contrato, conjugadas com o caderno de encargos e a proposta do

adjudicatario e demais condigOes legais no ambito do objeto do contrato;
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b) Acompanhar a execucdo do contrato com a frequéncia adequada ao integral
desempenho das suas fungdes e caso detete desvios, defeitos ou outras anomalias na
execucdo do contrato, deve comunica-los de imediato ao érgao competente, propondo
em relatorio fundamentado as medidas corretivas que, em cada caso, se revelem
adequadas;

c) Participar ao 6érgao competente, bem como, quando a lei o preveja, situacdes que
comprometam a seguranca, a qualidade, o prego contratado, assim como o
cumprimento do prazo previsto; e

d) Desempenhar as demais fungoes e poderes delegados de notificacdo ao adjudicatario
no ambito da execucdo do contrato, exceto em matéria de modificacdo e cessacao do
contrato, as quais terdo de ser aprovadas pelo 6rgdo competente para autorizar a

despesa.

2 - Quando se trate de contratos com especiais caracteristicas de complexidade técnica ou
financeira ou de duracao superior a trés anos, e sem prejuizo das funcdes definidas no ponto

anterior, o gestor deve:

a) Recorrer a técnicos em numero e qualificagdes suficientes de forma a que a gestdo do
contrato abranja todas as areas contratualizadas; e

b) Elaborar indicadores de execugdo quantitativos e qualitativos adequados a cada tipo
de contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis de desempenho do

cocontratante, a execucdo financeira, técnica e material do contrato.

Capitulo VI - Cessao da posicao contratual

Clausula 18.2 - Cessao e subcontratacao da posicao contratual por

iniciativa do cocontratante

1 - A subcontratacdo e a cessao da posicao contratual, por qualguer das partes, depende da

autorizagdo da outra, nos termos do Cdédigo dos Contratos Publicos.

2 - A cessao da posicao contratual com iniciativa por parte do cocontratante depende da
prévia apresentacao dos documentos de habilitacdo, relativos ao potencial cessionario, que

foram exigidos ao cedente na fase de formagao do contrato.
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3 - A autorizacdo da subcontratacdao depende da prévia apresentacdo dos documentos de
habilitagdo relativos ao potencial subcontratado, que foram exigidos, ao subcontratante, na

fase de formacdo do contrato.

Clausula 19.2 — Cessao da posicao contratual por incumprimento do

cocontratante

1 - Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigagdes, que relna os
pressupostos para a resolucdo do contrato, o adjudicatario cede a sua posigao contratual ao
concorrente do procedimento pré -contratual na sequéncia do qual foi celebrado o presente
contrato, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial no referido

procedimento.

2 - Para o efeito previsto na parte final do nUmero anterior, o contraente publico interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré -
contratual original, de acordo com a respetiva classificacdo final, a fim de concluir um novo

contrato para a adjudicacdo da conclusdo dos trabalhos.

3 — A execugao do contrato ocorre nas mesmas condicdes ja propostas pelo cedente no

procedimento pré -contratual original.

4 — A cessao da posicdo contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo

eficaz a partir da data por este indicada.

5 — Os direitos e obrigagdes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificagdo do ato referido no numero anterior, transmitem -se automaticamente para o

cessionario na data de produgao de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6 — As obrigacdes assumidas pelo cocontratante depois da notificagao referida no n.° 4

apenas vinculam a entidade cessionaria quando este assim o declare, apds a cessao.

7 — Quando ha lugar a caugdo e a garantias prestadas pelo cocontratante inicial, estas sdo
objeto de redugdo na proporcao do valor das prestacdoes efetivamente executadas e sao

liberadas seis meses apos a data da cessdo, ou, no caso de existirem obrigacdes de garantia,
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apos o final dos respetivos prazos, mediante comunicacdo dirigida pelo contraente publico

aos respetivos depositarios ou emitentes.

8 — A posicao contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite -se

automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Capitulo VII - Resolucao do contrato
Clausula 20.2 - Resolugao por parte do Municipio de Alcobaca

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
Municipio de Alcobaca pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem,

designadamente nos seguintes casos:
a) Desvio do objeto da prestacdo de servicos;
b) Interrupcdo da prestacdo de servicos por facto imputavel ao adjudicatario;
c) Incorreta execugao dos trabalhos.

2 — O direito de resolugao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracao
enviada ao fornecedor e ndo determina a repeticdo das prestacoes ja realizadas, a menos que

tal seja determinado pelo Municipio de Alcobaca.

3 — Nos termos do artigo 334.° do Cddigo dos Contratos Publicos pode proceder-se a
resolucdo total ou parcial do contrato por razdes de interesse publico, em virtude de
alteracdes na organizacao e/ou reestruturacdo dos servicos municipais, e consequentemente

o tipo de servico contratado deixar de ser necessario.

4 — O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante notificagdo ao

adjudicatario com 60 dias corridos de antecedéncia.

Clausula 21.2 - Resolucao por parte do fornecedor

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
fornecedor pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja
em divida ha mais de seis meses ou 0 montante em divida exceda 25% do preco contratual,

excluindo juros.
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2 — O direito de resolucdo é exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolucao pode ser exercido mediante
declaracdo enviada ao Municipio de Alcobaca, que produz efeitos 30 dias apds a rececao dessa
declaracdo, salvo se o este ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas

dos juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticao
das prestacdes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 22.2 - Extingao do Contrato

1 - O direito de extinguir o contrato podera ser exercido pela entidade adjudicante e pela

entidade adjudicataria, nos termos previstos na Parte III do CCP.

2 - Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se incumprimento definitivo,

guando houver atraso no fornecimento, por um periodo superior a 15 dias Uteis.

Capitulo VIII - Disposicoes finais

Clausula 23.2 - Comunicagoes e notificacoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e
comunicagoes entre as partes do contrato, estas devem ser escritas e redigidas em portugués,
conforme previsto no Coédigo dos Contratos Publicos, através de correio eletrénico ou de outro
meio de transmissdo escrita e eletronica de dados, ou por via postal, por meio de carta

registada ou de carta registada com aviso de rececgao.

2 — Qualquer alteragdao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 24.2 Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 25.2 - Legislagao aplicavel

1 - A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Cédigo dos

Contratos Publicos na sua atual redagao e demais, legislagao aplicavel.

2 - Em respeito pelo n.% 2 do artigo 1.9 A do CCP, o adjudicatario compromete-se a executar
o contrato em respeito pelas normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral,
ambiental, de igualdade de género e de prevencdo e combate a corrupgdo, decorrentes do

direito internacional, europeu, nacional ou regional.

3 - As normas constantes do CCP relativas as fases de formagdo e de execucdo do contrato

prevalecem sobre quaisquer disposicdes das pecas do procedimento com elas desconformes.
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ANEXO A - Clausulas Especiais

Clausula 1.2 - Especificacoes gerais dos servicos a fornecer

1 — O objeto do contrato é a prestacdao de servicos para aplicacdo do método de selegao
obrigatério de avaliacdo psicoldgica, no ambito de procedimentos concursais de recrutamento,
ao abrigo do n.° 3 do artigo 17.9 da Portaria n.© 233/2022, de 9 de setembro.

2 — A prestacao dos servigos em causa visa avaliar aptiddes, caracteristicas de personalidade
e ou competéncias comportamentais dos candidatos aos procedimentos concursais, nos

termos definidos pela referida Portaria.

3 — Os pedidos serao solicitados em regime faseado mediante requisicao por parte da Divisado

de Contratacao Publica do Municipio de Alcobacga.

4 — Local da realizacdo da prestacao do(s) servico(s): Instalacdes do Municipio de Alcobaga

(local(is) referido(s) nos pedidos faseados).

5 — Quantidade aproximada de avaliacdes psicoldgicas/candidato prevista para a totalidade

da duracdo do contrato: 195.

Clausula 2.2 - Especificacoes técnicas

Os servicos de avaliacdo psicologica deverdo obedecer especificamente aos seguintes

requisitos:

i) Entrega de relatério individual para cada um dos candidatos avaliados onde
constem a indicagdo das aptiddes e ou competéncias avaliadas, o nivel atingido em
cada uma delas e a fundamentacao do resultado final obtido;

ii) Capacidade para realizacdo da avaliagao psicoldgica a grupos de 15 a 20 candidatos
em simultaneo (sessdo);

iii) Limite de duracdo média de 2 horas por sessao; e

iv) No caso de candidatos que estejam a concurso em simultdneo para procedimentos
de diferentes setores de atividade da mesma categoria/carreira, e cuja realizagao
da avaliacdo psicoldgica esteja prevista para o mesmo espago temporal, devera o
candidato apenas realizar uma sessao de avaliagdo, com os resultados a serem
aplicados (=> entrega de relatorio) aos diferentes procedimentos em causa, caso

assim seja expressamente solicitado pela entidade adjudicante.
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Clausula 3.2 - Fornecimento continuo

1 - Cada pedido no ambito deste contrato s6 podera ser efetuado na sequéncia de requisicao
externa associada ao n.° de compromisso deste contrato, na qual deverdao ser aplicados os

precos unitarios contratualizados.

2 — Os pedidos serdo solicitados em regime faseado.

3 — A requisicdo externa é enviada para o adjudicatario, com antecedéncia minima de 3 dias
anteriores a efetivagdo do servigo, o qual devera executar no prazo e demais condigoes
acordadas, sendo obrigatoriamente mencionado na fatura o n.° da requisicao externa a que
diz respeito, assim como o n.° de compromisso que sera comunicado aquando da notificagdo

da adjudicacao.

4 - A entidade adjudicante ndo se responsabiliza por eventuais servicos que nao respeitem

as condicOes indicadas nos pontos anteriores.
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